PROCEDIMENTOS PREVENTIVOS

BASICOS PARA CONSERVAGAO
DAS COLEGCOES

- Cuidados com o ambiente: controle de umi-
dade relativa, temperatura, incidéncia de luz
e de agentes poluentes do ar.

- Armazenagem adequada e mobilidrio
adequado, considerando-se as condicoes
ambientais e as caracteristicas da colegao.

- Limpeza e vistorias constantes.

- Treinamento de pessoal para manuseio,
identificagao de danos e limpeza.

- Elaborar programa informativo/educativo
para os usudrios da colegdo.

- Elaboracdo de planos de prevengdo e
salvamento no caso de desastres, como
incéndio e inundagoes.

- Elaboracdo de programa de preservacdo,
definindo prioridades, atribui¢oes, etapas de
frabalho, recursos humanos, materiais e
financeiros necessdrios. |
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PRINCIPAIS DANOS NOS LIVROS E
SUAS CAUSAS

Ataques de insetos / Sujidade e mofo

- Condi¢coes ambientais inadequadas;
- Negligéncia;
- Falta de vistoria e limpeza.

Deformacédes ou rupturas / Perda da
lombada / Danos nas capas / Capas
frouxas / Capas soltas do corpo do livro /
Cantos desgastados ou danificados /
Folhas soltas, rasgadas ou perdidas

- Guarda inadequada;

- Uso e manuseio inadequados;

- Falta de educagdo do usudrio;

- Uso intenso;

- Falta de programa de reformatagao
ou reproducdo;

- Negligéncia e vandalismo.

Fitas adesivas ou reparos inadequados /
Encadernac¢oes inadequadas /
Acondicionamento e montagens
inadequadas

- Falta de critério para contratacdo de
servicos; .

- Falta de programas de preservacdo
e conservacdo;

- Falta de informagdo e programas de
treinamento da equipe.

PROCEDIMENTOS BASICOS
DE CONSERVACAO DE MATERIAIS

DE ARQUIVOS E BIBLIOTECAS

- Limpeza mecanica e limpeza de
fungos ativos.

- Remog¢do de agentes de degradagdo tais
como clipes metdlicos, grampos e rebites.

- Remogdo de barbantes e fitas eldsticas
envolvendo livros ou grupos de
documentos.

- Remogdo de recortes de jornal, folhas
secas e outros que estejam entre as folhas
dos livros.

- Remogdo de montagens inadequadas em
obras grdficas (mapas, cartazes, gravuras).

- Aplanamento de documentos dobrados ou
enrolados.

- Reparos no papel: remendos de rasgos,
unido de partes soltas, unido de folhas
soltas e reparos em encadernagoes
de papel.

- Acondicionamento adequado, com
utilizagdo de materiais neutros e/ou
alcalinos, estaveis, de cores neutras ou
naturais: pastas e invélucros de protecdo,
caixas de protecdo, encapsulamento com
filme de poliéster.

O QUE PODEMOS FAZER PARA
MINIMIZAR DANOS E GARANTIR A
SALVAGUARDA DAS COLECOES

A maior parte dos danos nas colegdes sdo
consequéncia direta ou indireta da agdo
humana. Podemos minimizd-los por meio da
educacdo, das agdes preventivas e dos
procedimentos bdsicos de conservagdo.

O conhecimento da colecdo, seu uso e seus
problemas de conservagdo, é fundamental
para planejar qualquer agdo que tenha
como objetivo a sua preservacdo. Um
diagnéstico da cole¢do deve ser feito para
gue se possa ndo sé elaborar programas de
conservagdo, mas fambém definir
prioridades e agdes a curto, médio e longo
prazo.
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